Temeljem odredbi ¢lanka 25. i 26. Statuta Nastavnog zavoda za hitnu medicinu Grada Zagreba,
a u svezi Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016., 114/2022. i
48/2026.), Upravno vijeée na svojoj 82. izvanrednoj sjednici odrzanoj dana 24. kolovoza 2026. godine
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, odgovornog i svrhovitog troenja
sredstava Nastavnog zavoda za hitnu medicinu Grada Zagreba, Heinzelova 88, Zagreb (u daljnjem
tekstu: Narucitelj), ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i postupci koji prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i
usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabave
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, odredene Zakonom o Javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: ZIN) kao jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: Jednostavna nabava).

(2) Svrha ovog Pravilnika je osigurati transparentnost, trzi§no natjecanje te primjenu nacela jednakog
postupanja prema ponuditeljima.

(3) Postupci jednostavne nabave ne smiju se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona,
odnosno s namjerom izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male/velike vrijednosti.

(4) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovoj odluci, a imaju rodno zna¢enje, odnose se jednako na muski
i Zenski rod.

PRAVILA POSTUPANJA

Clanak 2.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovat ée se nadelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao to su naelo trzi$nog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Narucitelj je pri provedbi postupaka jednostavne nabave duzan primjenjivati odredbe ovog
Pravilnika na nacin koji omogucava uéinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih
sredstava.

(4) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Narugitelj je duzan postupati paZnjom dobroga
gospodarstvenika.

(5) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili postupaka
Jjednostavne nabave propisanih ovom odlukom.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te akti
Narucitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.



Clanak 4.

(1) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata
obavlja se putem Modula jednostavne nabave Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) i/ili elektroni¢kom postom

(2) Iznimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije moguéa, komunikacija se moZe obaviti
sredstvima komunikacije koja nisu elektroni¢ka.

Clanak 5.

(1) Narugitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da u¢inkovito sprije¢i, prepozna i ukloni sukobe interesa u
vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narudavanje trzi$nog natjecanja i osiguralo
Jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe &lanaka 76. -
83. ZIN.

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama Narugitelja, financijskim planom
odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje donosenje plana nabave.

(2) Narucitelj je za svaku kalendarsku godinu obvezan donijeti Plan nabave sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi i Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i
analizi trzi$ta u javnoj nabavi te ga je prema potrebi obvezan azurirati.

(3) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Naruéitelja.

(4) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave osim predmeta nabave ¢&ija je
procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura bez PDV-a, za koje ne postoji obveza unosa u plan
nabave sukladno ¢lanku 28, ZJN-a.

PREDMET I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 7.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u smislu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku donoSenja Odluke o poéetku
postupka jednostavne nabave. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
1iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 eura se provode
prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude u pravilu izdavanjem i slanjem narudZbenice putem
elektronicke poste. Ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave propisanu ovim stavkom
odbit ée se kao neprihvatljiva.



(2) JEDNOSTAVNA NABAVA S POZIVOM ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA -
Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje ili
Jednake od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove se provode putem
Modula jednostavne nabave u Elektronikom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH), slanjem poziva na dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta
i/ili javnom objavom. Postupak se provodi prema Odluci o po&etku postupka jednostavne nabave.
Ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave propisanu ovim stavkom odbit ée se kao
neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden javnom objavom u Modulu jednostavne nabave EQJN
RH.
(3) JEDNOSTAVNA NABAVA S JAVNOM OBJAVOM POZIVA - Postupke jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura za
nabavu radova, Narucitelj je obvezan provesti putem javne objave u Modulu jednostavne nabave
EOJN RH. Postupak se provodi prema Odluci o poéetku postupka jednostavne nabave. Ponuda ¢ija je
cijena jednaka ili veéa od pragova jednostavne nabave propisanih Zakonom odbit ée se kao
neprihvatljiva.
(4) Iznimno od stavka 2. i 3. ovoga ¢lanka, Narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u Modulu jednostavne nabave EOJN RH ve¢ se isti provodi upuéivanjem
poziva na dostavu ponuda prema manje od 3 (tri) gospodarska subjekta putem Modula jednostavne
nabave EOJN RH, a sukladno podacima iz Odluke o poéetku postupka jednostavne nabave:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvriiti, isporuéiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt
ili

3. ako je to nuzno radi zadtite isklju¢ivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva
¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u Modulu
Jjednostavne nabave EOJN RH.
(6) Neovisno o odabranom nacinu provedbe postupka jednostavne nabave, Narugitelj treba osigurati
da nacin provedbe nabave bude primjeren predmetu, procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti nabave, da
omoguéuje poStivanje nacela javne nabave, poduzimanje svih mjera za sprefavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa, kao i primjenu elektroni¢kih sredstava komunikacije u svim postupcima
jednostavne nabave.

POKRETANJE, PRIPREMA I PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

(1) Odgovorna osoba Narucitelja je ravnatelj koji donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne
nabave za predmete nabave procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura, kojom imenuje Struéno
povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Struéno
povjerenstvo), koje se sastoji se od najmanje dva (2) ¢lana, od kojih najmanje jedan (1) mora imati
vazeci certifikat iz podrudja javne nabave.
(2) Odluka obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- podatke o ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva zaduzenim za pripremu i provedbu postupaka

Jednostavne nabave te njihovim obvezama i ovlastima koje obuhvadaju: izradu dokumentacije,
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izradu tehni¢kih specifikacija, izradu ponudbenih troskovnika te ostalih dokumenata vezanih
uz predmetnu nabavu

Clanak 10.

(1) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Struénog povjerenstva i gospodarskih
subjekata obavlja se isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 eura koji se ne provode putem Modula jednostavne
nabave EOJN RH, obavlja se putem elektroni¢ke poste.

Clanak 11.

(1) Nacin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda obvezno sadrzi: podatke o Naruéitelju (naziv, sjediste, OIB, osobu ili
sluzbu zaduZenu za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu vrijednost nabave,
opis, koli€inu i tehnicke specifikacije predmeta nabave (troskovnik), rok za dostavu ponude, mjesto i
rok izvrSenja te kriterij za odabir.

(3) Poziv na dostavu ponuda moZe sadrzavati i druge podatke koji se odnose na osnove iskljuéenja,
uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale odredbe (obilazak lokacije, posebni uvjeti
izvrSenja, odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja, podugovaratelje i oslanjanje na sposobnost
drugih subjekata, navod o primjeni trgovackih obidaja (uzanci), norme osiguranja kvalitete ili
upravljanja okoliSem i drugo).

(4) U postupcima jednostavne nabave poziv na dostavu ponuda 3alje se istodobno svim gospodarskim
subjektima.

Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda
ili javne objave poziva putem Modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) U opravdanim slu€ajevima (iznimna Zurnost i dr.) moZe se odrediti i kra¢i rok za dostavu ponuda
ako je kraci rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.

(5) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.

Clanak 13 .

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i
zahtjeva navedenih u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) Ako je zaprimljeno vise ponuda ili je postupak proveden u Modulu jednostavne nabave EOJN RH,
o pregledu 1 ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi najmanje analiticki prikaz zaprimljenih ponuda
sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda i rangiranje valjanih ponuda prema
kriteriju za odabir.

(5) Zapisnik potpisuju €lanovi stru¢nog povjerenstva iz ¢lanka 9. st. 1. ovog Pravilnika.



Clanak 14.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude izraduje
obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, odnosno ako je postupak jednostavne nabave proveden
putem Modula jednostavne nabave EOJN RH odluku o odabiru i/ili obavijest o dodjeli
ugovora/narudzbenice, ili odluku o ponistenju postupka.

(2) Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, odnosno odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima
elektronickom postom ili putem Modula jednostavne nabave EQJN RH.

(3) Ako je u postupku jednostavne nabave prikupljena jedna ponuda koja je ujedno i odabrana, ne
izraduje se obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, nego se ponuditelju izdaje narudzbenica,
odnosno sklapa se ugovor o nabavi.

(4) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice i/ili odluka o odabiru sadrzi: podatke o Narugéitelju,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana, razloge
odabira te, u postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura,
uputu o pravu na podnosenje prigovora.

(6) Odabranom ponuditelju izdat ¢e se narudzbenica ili ée se s njim sklopiti ugovor o nabavi.

(7) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura ne moze
se sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narudzbenica do isteka roka za podnosenje prigovora, osim
ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno odabrana.

Clanak 15.

(1) Narugitelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva na
dostavu ponuda da su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4. nema nijednog sposobnog ponuditelja,

5. je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave,

6. nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

7. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naruéitel]
ima ili ée imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika

8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
(2) Odluka/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektroni¢kom postom ili
putem Modula jednostavne nabave EOJN RH gospodarskim subjektima kojima je upuéen ili su
preuzeli poziv na dostavu ponuda ako se postupak ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda,
odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku za dostavu ponude predali ponudu ako se postupak
ponistava nakon otvaranja ponuda.
(3) Odluka/obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o Naruditelju, predmet
nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog ponistenja.
(4) Na odluku/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopuiten prigovor.

PRAVNA ZASTITA — PRIGOVOR

Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost vecéa od 15.000,00 eura ponuditelj
koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krienja subjektivnih prava ima pravo izjaviti
prigovor Eelniku Narucitelja u roku od 5 dana od dana objave odluke o odabiru.



(2) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice.

Clanak 17.

(1) Prigovor se dostavlja isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave EOJN RH
(2) Prigovor mora sadrzavati najmanje:
1. podatke o podnositelju prigovora,
2. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
3. odluku Narucitelja na koju se prigovor odnosi,
4. kratko obrazlozenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji
(3) Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru, odnosno ako
Je nerazumljiv ili nepotpun, Naruitelj ¢e putem Modula jednostavne nabave EOJN RH pozvati
podnositelja prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako
to u odredenom roku ne uéini.

Clanak 18.

(1) U postupku odlucivanja o prigovoru odluduje &elnik Narugitelja koji moze:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, zbog toga §to je izjavljen od
neovlastene osobe i u kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovor se ne
moze postupiti

3. odbiti prigovor kao neosnovan,

4. usvojiti prigovor te u tom slu¢aju ponistiti odluku o odabiru u kom slucaju ée se provesti
ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(2) Odluka o prigovoru dostavlja se putem Modula jednostavne nabave EQOJN RH
(3) Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena zalba.
(4) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro$kova u povodu izjavljenog prigovora.

DOKUMENTACIJA

Clanak 19.

(1) Za sve predmete nabave procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura
za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 100.000,00 eura za nabavu radova. Narugitelj je obvezan
azurno voditi registar izdanih narudzbenica / sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi

(2) Cjelokupna dokumentacija provedenih postupaka jednostavne nabave ¢uva se najmanje 4 (&etiri)
godine od dana izdavanja narudZbenice/sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 20.

Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi se na¢in mogu primijeniti odredbe
ZJN 1 podzakonskih propisa temeljem ZJN, ali i drugi zakoni, podzakonski propisi te akti Naruéitelja
ovisno o pojedinom predmetu nabave.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve nabave robe, usluga i radova Narugéitelja ¢ija je procijenjena
vrijednost niza od pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

(2) Narucitelj je obvezan ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune objaviti na svojim
internetskim stranicama te uiniti dostupnim u EOJN RH, sukladno odredbi élanka 15. stavka 4. ZJN.

Clanak 22.

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
Jednostavne nabave robe, radova i usluga Nastavnog zavoda za hitnu medicinu Grada Zagreba, broj:
1988/2025-4 od dana 25. travnja 2025. godine, a koji je stupio na snagu dana 06. svibnja 2025. godine.
(2) Ovaj Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i i sluzbenim internetskim stranicama Naruditelja
te u EOJN RH, a stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

Broj: 3491/2026

P;(-inedn'a Upravnog V% a
{

i

' Cﬂ?t;\ % P24

! s¢. Nadira Phrakovié, dr. med.

BILJESKA

Ovaj Pravilnik objavijen je na obavijesnoj ploci dana 24. kolovoza 2026. godine i stupa na snagu
dana 01. rujna 2026. godine.
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